ROMANIA
JUDETUL DAMBOVITA
PRIMARIA COMUNEI PUCHENI
g, TEL :0245/670515 ; FAX : 0245/670515

privind numirea domanei ILIE IONELA-G EORGIANA, in functia publica de
execufie de consilier, clasa I, gradul profesional superior la Compartimentul

financiar contabil
Avand in vedere:

- Propunerea nr. 907 / 05.03.2026 intocmitd de catre secretarul general al
comunei Pucheni, judetul Dambovita privind numirea doamnei ILIE 1ONELA-
GEORGIANA 1n functia publica de executie de consilier, clasa I, gradul
profesional superior la Compartimentul financiar contabil;

- Raportul final al concursului de recrutare organizat pentru ocuparea functiei
publice vacante de executie de consilier, clasa I, gradul profesional superior la
Compartimentul financiar contabil, inregistrat sub nr. 861 / 03.03.2026

- Prevederile art. 374 alin. 1 din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ -
raporturile de serviciu se nasc si se exercita pe baza actului administrativ de
numire, emis in conditiile legii;

- Prevederile art. 464 din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ - calitatea
de functionar public se dobdndeste prin concurs, la care poate participa orice
persoana care indeplineste conditiile prevazute la art. 465.

- Prevederile art. 466, alin. 2, lit. a) din OUG nr. 57/2019 privind Codul
administrativ - ocuparea functiilor publice vacante se face prin:

a) concurs organizat in conditiile prevazute la art. 467,

- Prevederile art. 473 din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ -
numirea in functii publice se face de catre conducatorul autoritatii sau institutiei
publice sau, dupa caz, de persoana care are competenta legala de numire in
condifiile unor acte normative specifice, prin act administrativ emis in termenele
si in conditiile legii, pe baza rezultatelor concursului;

- Prevederile art. 528 din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ - referitor
la dispozitiile comune aplicabile tipurilor de acte administrative;

- Prevederile art. 529 din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ - referitor
la actul administrativ de numire in functia publici;

- Prevederile art. 129, alin. 3 din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019 privind Codul
administrativ - referitor la comunicarea propunerii de numire persoanei
competente;

- Prevederile art. 130, alin. | din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019 privind Codul
administrativ - referitoare la emiterea actului administrativ de numire in functia
publica se face in termen de cel mult 10 zile lucratoare de la data comunicarii
propunerii de numire in conditiile prevazute la art. \_ 29 akin. (3).
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- Prevederile art. 39, alin. | din Legea nr. 153 / 2017 privind salarizarea
personalului platit din fonduri publice precum si cele ale HCL nr. 68 /
31.10.2017 privind modificarea anexei 1 si 2 la HCL nr. 41 /28.07.2017 privind
stabilirea salariilor de baza ale functionarilor publici si personalului contractual
din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Pucheni unde sunt
stabilifi coeficientii pentru salariile de bazd ale functionarilor publici si
personalului contractual;

- Intemeiul art. 196 alin. 1 1it.”b” si art. 199 alin. 1 din OUG nr. 57/2019 privind
Codul administrativ cu modificarile si completarile ulterioare,

PRIMARUL COMUNEI PUCHENI emite urmitoarea dispozitie:

Art.1.- (1) m:nm@m:a cu data de 16.03.2026 doamna ILIE IONELA-
GEORGIANA se numeste in functia publica de executie vacanta de consilier, clasa
[, gradul profesional superior, gradatia 4, in cadrul Compartimentului financiar
contabil din aparatul de specialitate al primarului comunei Pucheni, coeficient de
salarizare corespunzitor gradatiei 0 de 2,36 si i se stabileste salariul bazd in
cuantum de 7.493 lei rezultat din:

- 5.428 lei - salariul de bazi aferent lunii decembrie 2023 (2,36 coeficient de
ierarhizare stabilit de Consiliul Local pentru gradatia 0 x 2300 lei salariul de baza
minim brut pe tard garantat in plata stabilit pentru anul 2021 );

- 1.166 lei gradatia 4 de vechime in munca;

- 300 lei - majorarea salariului brut cu 5% fatd de nivelul acordat in luna
decembrie 2023;

- 599 lei - majorarea salariului brut cu 9,99% fata de nivelul acordat in luna
decembrie 2023.

(2) Doamna ILIE IONELA - GEORGIANA va beneficia lunar de spor viza
C.F.P (10%) in valoare de 441 lei .

(3) Durata programului de lucru, respectiv raportului de serviciu cu norma
intreagd este de 40 ore/saptdmana.

(4) Activitatea se va desfasura la sediul Primariei Pucheni din comuna Pucheni,
str. Centru Civic, nr. 37, judetul Dambovita.

Art.2.- Atributiile functiei publice sunt prevdzute in Fisa postului, anexa la
prezenta dispozitie.

Art.3.- Persoana nemultumitd poate formula contestatia in termen de 20 zile
calendaristice de la data comunicarii actului administrativ de stabilire a drepturilor
salariale, la sediul ordonatorului de credite.

Art.4.- Ordonatorul de credite solutioneazi contestatiile in termen de 30 de zile
calendaristice.






Art.5.- Impotriva modului de solutionare a contestatiei, persoana nemultumiti
se poate adresa instantei de contencios administrativ sau, dupa caz, instantei
judecatoresti competente potrivit legii, in termen de 30 de zile calendaristice de la
data comunicarii solutionarii contestatiei.

Art.6.- Prezenta dispozitie se va comunica prin grija secretarului general al
comunei Pucheni, doamnei Ilie Ionela-Georgiana, Compartimentului financiar-
contabil, Institutiei Prefectului-judetul Dambovita, in vederea obtinerii avizului de
legalitate, Agentiei Nationale a Functionarilor Publici si si se aduce la cunostinta
publica prin publicarea in Monitorul Oficial Local, in format electronic, la adresa

www.primariapucheni.ro, subeticheta SDISPOZITIILE AUTORITATII
EXECUTIVE” .

PRIMAR,

NISTOR CORNELIU

CONTRASEMNEAZA DE LEGALITATE
SECRETAR GENERAL,
ISTRATESCU CARMEN ELENA

Pucheni, azi 13.03.2026
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PRIMARIA COMUNEI PUCHENI
JUDETUL DAMBOVITA
COMPARTIMENTUL FINANCIAR
CONTABIL

APROB AN
PRIMARUL Qozczz pU f_,z_

NISTOR Q%zm:c

FISA POSTULUI
NR. 01 /13.03.2026

INFORMATII GENERALE PRIVIND POSTUL

1. | Denumirea postului CONSILIER, cls. 1, gradul profesional superior
2. | Nivelul postului Functie publica de executie
3. ' Scopul principal al postului Indeplinirea atributiilor pe linie financiar contabild in cadrul

Consiliului local si Primariei Pucheni

OOZU-H:—LH SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI

1.

Studii de specialitate

Facultatea de contabilitate si finante

2.

Perfectionari ( specializari )

Curs de perfectionare analist ajutor, certificat de competenta
lingvistica

Cunostinte de operare / programare pe
calculator ( necesitate si nivel )

Nivel foarte bun

Limbi straine — necesitate si nivel de
cunoastere

Limba franceza : citit si scris nivel bun

Abilitati, calitati i aptitudini necesare

5.1 realizarea obiectivelor;

5.2 adaptabilitate;

5.3 asumarea responsabilitatii:

5.4 capacitatea de a rezolva problemele;

5.5 capacitatea de implementare;

5.6 capacitatea de autoperfectionare;

5.7 de valorificare a experientei dobandite:

5.8 creativitate si spirit de ini{iativa;

5.9 capacitatea de planificare §i de a actiona strategic;
5.10 capacitatea de a comunica;

5.11 capacitatea de a lucra in echipa

5.12 competenta in redactare;

5.13 abilitati in utilizarea calculatorului si loialitatea fafa de
interesele institutiei;

5.14 conduita in timpul serviciului:

5.15 competenta manageriala.

Cerinte specifice

Competenta manageriala (cunostinte de
management, calitati si aptitudini
manageriale )







ATRIBUTHLE POSTULUI
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Respecta programul de lucru intre orele 8,00-16,00:
Organizeazi si exercita controlul financiar preventiv propriu la nivelul comunei Pucheni. judetul Dambovita:
intocmeste si tine evidenta contabila la toate conturile;
Intocmeste actele justificative si documentele contabile;
Asigura efectuarea platilor in numerar sau prin conturile deschise la trezoreria operativa;
Urmireste incadrarea cheltuielilor in limita creditelor bugetare, aprobate potrivit bugetului primdriei pe structura clasificatiei
bugetare;
intocmeste lunar statele de plata a salariilor si altor drepturi cuvenite personalului primariei si consilierilor locali:
Intocmeste, lunar, procese verbale de urmarire a incasirilor;
Efectueazi cel pufin odata pe luna controlul inopinant al casei si intocmeste un proces-verbal de constatare:
Primeste un exemplar din registrul de casa si borderourile desfasuratoare de incasari — sub semnatura — de la casier, pe care le
confrunta cu chitantele matca din chitantierul tip MF;
Primeste chitantierele folosite de la casier, sub semniturd, pe care le preda la arhiva;
Primeste centralizatoarele borderourilor desfasurdtoare de incasari din impozite, taxe si alte venituri cuvenite bugetului local de la
organele fiscale ale consiliului local (agentii fiscali):
Confruntd zilnic carnetul chitantier cu borderourile desfasuritoare ale incasarilor intocmite de agentii fiscali:
Asigura efectuarea incasarilor in numerar sau prin conturile deschise la trezoreria operativa:
Pistreazi, elibereaza si conduce evidenta carnetelor chitantiere si asigura pastrarea tuturor documentelor privind incasdrile si
virsamintele efectuate de casier:
Raspunde de desfisurarea lucrarilor de inventariere, de valorificarea rezultatelor inventarierii, de intocmirea formelor legale
privind clasarea si declasarea bunurilor materiale, ficand propuneri pentru recuperarea pagubelor din domeniul public:
Organizeazi evidenta activelor fixe intrate in gestiune:
Intocmeste proiectul bugetului de venituri si cheltuieli pentru activitatea proprie a primariei i bugetul centralizat de venituri si
cheltuieli al comunei:
Tine evidenta executiei bugetului local, al bugetului fondurilor speciale si a mijloacelor extrabugetare:
Face propuneri pentru viriri de credite si solicitarea unor alocatii suplimentare de credite pentru efectuarea unor activitati noi care
apar pe parcursul trimestrului;
Intocmeste formele de restituire, compensare si virare a plusurilor de incasari in conditiile legii;
Repartizeaza pe trimestre creditele bugetare, virarile de credite:
r:on_jmﬂm darea de seamd contabild asupra execugiei bugetului comunal, a mijloacelor extrabugetare si din fonduri speciale legal
constituite la nivelul comunei la termenele stabilite;
Prezinta in termen, personalului abilitat din cadrul AJFP Dambovita situatiile financiare lunare, trimestriale. semestriale si anuale;
Efectucaza activitatile de executare silita a debitelor neachitate in termen i neprescrise prin aplicarea prevederilor legale de
executare siliti a creantelor bugetului local: intocmeste documentagia debitorilor insolvabili, intocmeste somatiile, titlurile
executorii, ingtiingdrile de plata a contribuabililor rau platnici si restantieri si intocmeste popririle contribuabililor care refuzi plata
taxelor si impozitelor locale sau a debitelor restante din anii precedenti;
Se ocupi de activitatea de transport a Primariei prin completarea si tinerea evidentei foilor de parcurs ale mijloacelor auto pe care
lunar le va prezenta ordonatorului de credite pentru avizare:
Urmareste ca activitdtile financiar contabile din cadrul Primériei Pucheni si se desfasoare in conformitate cu prevederile finantelor
publice si ale Cod fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare:
r&oc::mﬂm atributiile de executor fiscal:
- raspunde de intocmirea actelor necesare exccutirii silite ( ingtiintari de plata, somatii, titluri executorii, popriri), dupa expirarea
termenelor scadente de platd conform legii si asigurdl transmiterea lor catre contribuabili §i terti:
- obtine toate informatiile privitoare la starea fiscala a debitorilor pentru finalizarea executérii silite prin stingerea datoriilor cétre
bugetul local;
- asiguri aplicarea unitard a actelor normative pe linia colectarii veniturilor bugetului local de la contribuabili persoane fizice
si juridice, administratii:
- urmireste si ispunde de incasarea in termenul de prescriptie a creantelor:
- emite decizii de calcul a obligatiilor fiscale. accesorii, calculeaza cheltuieli de executare sau alte sume. cind cuantumul
acestora nu a fost stabilit in titlul executoriu prin care au fost instituite;
- asigurd i raspunde de executarea procedurii de executare silitd asupra bunurilor si veniturilor debitorilor persoanc fizice si
juridice, urmdrite potrivit legii;
- intocmeste actele necesare aplicirii procedurii de executare silita pentru creantele datorate de persoancle fizice si juridice,
inclusiv aplicarea sechestrelor asupra bunurilor mobile i imobile:
- efectueazi sechestre li, atunci cand este cazul, siguileazi bunurile mobile §i imobile sechestrate si asigurd depozitarca
bunurilor sechestrate;
- raspunde de evidenta debitorilor insolvabili:

- redacteazi corespondenta referitoare la urmariiii fiscala, confirmi debitele primite de la institutii si raspunde cererilor
executorilor bancari sau judecitoresti:
- riaspunde de respectarea normelor de conduiti si deontologie in raporturile cu agentii economici gi ceilal{i contribuabili.







IDENTIFICAREA FUNCTIILOR PUBLICE CORESPUNZATOARE POSTULUI

1 Denumire CONSILIER
2. Clasa I

3. Gradul profesional SUPERIOR
- Vechimea in specialitate necesara 7 ANI

SFERA RELATIONALA A TITULARULUI POSTULUI

1. | Sfera relationala interna : Colaboreaza  permanent cu  personalul  serviciului
contabilitate precum si cu restul personalului din aparatul
Primdriei

a) | Relatii ierarhice :

- Subordonat fatd de primar

Superior pentru casier

b) | Relatii functionale : -

¢) | Relatii de control Are drept de control in vederea realizirii de catre casier a
sarcinilor si atributiile de serviciu si la orice persoana.
contribuabil in vederea urmdririi taxelor si impozitelor locale

d) | Relatii de reprezentare : Reprezintd institutia potrivit atributiilor date in competenta
sa

2. | Sfera relationala externa :

a) | Cu autoritatile si institutiile publice: | Potrivit fmputernicirii / delegarii date de primarul comunei

b) | Cu organizatii internationale : Nu este cazul

¢) | Cu persoane juridice private : Nu este cazul

. [ Limite de competenia : Atributii depline privind aplicarea, respectarca §i

indeplinirea atributiilor contabile

4. | Delegare de atributii si competenta MARGALINESCU COCUTA

INTOCMIT
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NISTOR CORNELIU
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LUAT LA CUNOSTINTA DE
CATRE OCUPANTUL POSTULUI

NUMELE $I PRENUMELE
ILIE TONELA- GEORGIANA
SEMNATURA

DATA /703 D5

NISTOR-CORNELL
PRIMARUL COMU m_ PUCHENI
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