ANEXA la H.C.L. nr. 13/16.04.2026 privind aprobarea reorganizdrii aparatului de specialitate al

primarului comunei Grddistea, ca urmare a publicdrii Ordonantei de urgentd nr. 7/2026 pentru

modificarea si completarea unor acte normative, precum gi pentru adoptarea unor mdsuri pentru
cresterea capacitdfii financiare a unitdilor administrativ-teritoriale

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI

Ed

GRADISTEA

CAPITOLUL I - DISPOZITII GENERALE

Art.1 Regulamentul de organizare §i functionare al aparatului de specialitate al primarului comunei
Gradistea a fost elaborat in baza OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, precum si a altor acte
normative in vigoare, in temeiul carora se desfasoara activitatea specifica.

Art.2 Comuna Gridistea este unitate administrativ - teritoriald cu personalitate juridica.

Comuna posedi un patrimoniu si are initiativa in ceea ce priveste administrarea intereselor publice locale,
exercitdnd, in conditiile legii, autoritatea in limitele administrativ-teritoriale stabilite.

Art.3  Administratia publicd a comunei Gradistea se intemeiaza pe principiile autonomiei locale,
descentralizarii serviciilor publice, eligibilitatii autoritatilor administratiei publice locale, legalitatii si
consultarii cetatenilor in probleme locale de interes deosebit.

Art.4 Autoritatile administragiei publice prin care se realizeazi autonomia locala la nivelul comunei sunt
Consiliul local al comunei Gradistea, ca autoritate deliberativa i Primarul comunei Gradistea ca autoritate
executiva, alese conform legii.

Art.5 Consiliul local si Primarul functioneaza ca autoritati administrative autonome si rezolvé treburile
publice din comuna, in conditiile prevazute de lege.

Art.6 Primarul, viceprimarul, secretarul general al unitatii administrativ-teritoriale si aparatul de
specialitate al primarului constituie o structura functional cu activitate permanentd, denumitd “primaria
comunei” care duce la indeplinire hotararile consiliului local si dispozitiile primarului, solutionénd
problemele curente ale colectivitéfii locale.

Art.7 Consiliul local al comunei Gradistea, la propunerea primarului, aproba, in conditiile legii, infiintarea,
organizarea si statul de functii ale aparatului de specialitate al primarului, ale institutiilor si serviciilor
publice de interes local, precum si reorganizarea i statul de functii ale regiilor autonome de interes local.

I.1 - Obiectul de activitate

Art.8 Autoritatile administratiei publice locale ale comunei Gradistea au dreptul i capacitatea efectiva de
a rezolva si gestiona in nume propriu si sub responsabilitatea lor o parte importanta a treburilor publice, in
interesul colectivitatii locale pe care o reprezinta.

Art.9 (1) Consiliul local are initiativa si hotaraste, in conditiile legii, in toate problemele de interes local, cu
exceptia celor care sunt date prin lege in competenta altor autorititi ale administratiei publice locale sau
centrale.

(2) Consiliul local exercitd urmatoarele categorii de atributii:
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a) atributii privind unitatea administrativ-teritoriald, organizarea proprie, precum s§i organizarea §$i
functionarea aparatului de specialitate al primarului, ale institutiilor publice de interes local si ale societatilor
si regiilor autonome de interes local;

b) atributii privind dezvoltarea economico-sociald si de mediu a comunei, oragului sau municipiului;
¢) atributii privind administrarea domeniului public si privat al comunei, orasului sau municipiului;
d) atributii privind gestionarea serviciilor de interes local;

¢) atributii privind cooperarea interinstitutionald pe plan intern si extern.

(3) In exercitarea atributiilor prevazute la alin. (2) lit. a), consiliul local:

a) aproba statutul comunei, oragului sau municipiului, precum si regulamentul de organizare si functionare
a consiliului local; prin ordin al ministrului de resort se aprobad un model orientativ al statutului unitétii
administrativ-teritoriale, precum §i un model orientativ al regulamentului de organizare §i functionare a
consiliului local;

b) alege viceprimarul/viceprimarii, din randul consilierilor locali, la propunerea primarului sau a
consilierilor locali, in conditiile art. 152 alin. (2);

¢) aproba, in conditiile legii, la propunerea primarului, infiintarea, organizarea §i statul de functii ale
aparatului de specialitate al primarului, ale institutiilor publice de interes local, reorganizarea si statul de
functii ale regiilor autonome de interes local, precum si infiintarea, reorganizarea sau desfiintarea de
societiti de interes local si statul de functii al acestora;

d) exercitd, in numele unitatii administrativ-teritoriale, toate drepturile §i obligatiile corespunzatoare
participatiilor detinute la societai sau regii autonome, in conditiile legii;

e) hotaraste infiintarea sau reorganizarea de institutii, servicii publice, societati §i regii autonome, in
conditiile legii.

(4) In exercitarea atributiilor prevazute la alin. (2) lit. b), consiliul local:

a) aproba, la propunerea primarului, bugetul unitatii administrativ-teritoriale, virérile de credite, modul de
utilizare a rezervei bugetare si contul de incheiere a exercitiului bugetar;

b) aprobd, la propunerea primarului, contractarea si/sau garantarea imprumuturilor, precum §i contractarea
de datorie publici locald prin emisiuni de titluri de valoare, in numele unitatii administrativ-teritoriale, in
conditiile legii;

¢) stabileste si aproba impozitele si taxele locale, n conditiile legii;

d) aproba, la propunerea primarului, documentatiile tehnico- economice pentru lucrdrile de investitii de
interes local, in conditiile legii;

¢) aproba strategiile privind dezvoltarea economica, sociald si de mediu a unitatii administrativ-teritoriale;

f) asigurd un mediu favorabil infiintarii si/sau dezvoltarii afacerilor, inclusiv prin valorificarea patrimoniului
existent, precum si prin realizarea de noi investiii care si contribuie la indeplinirea programelor de
dezvoltare economica regionala si locald;

g) asigurd realizarea lucririlor si ia mésurile necesare implementarii si conformarii cu prevederile
angajamentelor asumate de Romania in calitate de stat membru al Uniunii Europene in domeniul protectiei
mediului si gospodaririi apelor pentru serviciile furnizate cetétenilor.
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(5) Dacd bugetul unitatii administrativ-teritoriale, prevazut la alin. (4) lit. a), nu poate fi adoptat dupa doui
sedinte consecutive, care au loc la un interval de cel mult 7 zile, activitatea se desfasoara pe baza bugetului
anului precedent pand la adoptarea noului buget, dar nu mai tarziu de 45 de zile de la data publicarii legii
bugetului de stat in Monitorul Oficial al Romaéniei, Partea I.

(6) In exercitarea atributiilor previzute la alin. (2) lit. ¢), consiliul local:

a) hotdraste darea in administrare, concesionarea, inchirierea sau darea in folosintd gratuitd a bunurilor
proprietate publica a comunei, orasului sau municipiului, dupa caz, precum si a serviciilor publice de interes
local, in conditiile legii;

b) hotdraste vanzarea, darea in administrare, concesionarea, darea in folosinti gratuitd sau inchirierea
bunurilor proprietate privatd a comunei, oragului sau municipiului, dupa caz, in conditiile legii;

¢) avizeazd sau aprobd, in conditiile legii, documentatiile de amenajare a teritoriului si urbanism ale
localitatilor;

d) atribuie sau schimba, in conditiile legii, denumiri de strazi, de piete si de orice alte obiective de interes
public local.

(7) In exercitarea atributiilor prevazute la alin. (2) lit. d), consiliul local asigurd, potrivit competentei sale si
in conditiile legii, cadrul necesar pentru furnizarea serviciilor publice de interes local privind:

a) educatia;

b) serviciile sociale pentru protectia copilului, a persoanelor cu handicap, a persoanelor vérstnice, a familiei
si a altor persoane sau grupuri aflate in nevoie sociald;

¢) sdndtatea;

d) cultura;

e) tineretul;

f) sportul;

g) ordinea publica;

h) situatiile de urgenta;

i) protectia si refacerea mediului,

j) conservarea, restaurarea si punerea in valoare a monumentelor istorice si de arhitecturd, a parcurilor,
gradinilor publice si rezervatiilor naturale;

k) dezvoltarea urbana;

1) evidenta persoanelor;

m) podurile si drumurile publice;

n) serviciile comunitare de utilitati publice de interes local;

o) serviciile de urgenta de tip salvamont, salvamar si de prim ajutor;
p) activititile de administratie social-comunitara;

q) locuintele sociale si celelalte unitati locative aflate in proprietatea unitatii administrativ-teritoriale sau in
administrarea sa;
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r) punerea in valoare, in interesul colectivitatii locale, a resurselor naturale de pe raza unita{ii administrativ-
teritoriale;

s) alte servicii publice de interes local stabilite prin lege.
(8) In exercitarea atributiilor previzute la alin. (2) lit. ), consiliul local:
a) sprijind, in conditiile legii, activitatea cultelor religioase;

b) aproba construirea locuintelor sociale, criteriile pentru repartizarea locuintelor sociale si a utilitétilor
locative aflate in proprietatea sau in administrarea sa.

(9) in exercitarea atributiilor previzute la alin. (2) lit. e), consiliul local:

a) hotariste, in conditiile legii, cooperarea sau asocierea cu persoane juridice romane sau strdine, in vederea
finantdrii si realizarii in comun a unor actiuni, lucrdri, servicii sau proiecte de interes public local;

b) hotaraste, in conditiile legii, infritirea comunei, orasului sau municipiului cu unitd{i administrativ-
teritoriale din alte tari;

¢) hotaraste, in conditiile legii, cooperarea sau asocierea cu alte unitdti administrativ-teritoriale din tara sau
din strainatate, precum si aderarea la asociatii nationale si internationale ale autoritatilor administratiei
publice locale, in vederea promovdrii unor interese comune.

(10) In exercitarea atributiilor prevazute la alin. (2) lit. a), b) si d), consiliul local:

a) poate asigura, in tot sau in parte, cu acordul titularului dreptului de proprietate sau al celui de administrare,
lucrarile si fondurile necesare pentru reabilitarea, dotarea si functionarea cladirilor in care isi desfagoara
activitatea autoritati sau institutii publice a caror activitate prezintd un interes local. Bunurile achizitionate
pentru dotari riman in proprietatea unitétii administrativ-teritoriale;

b) poate asigura, n tot sau in parte, cu acordul institutiei sau autoritatii publice titulare a dreptului de
proprietate sau de administrare, lucrari de amenajare, dotare si intretinere a cladirilor sau terenurilor aflate
in proprietatea publica sau privata a statului, in scopul cresterii nivelului de atractivitate turisticd a unitatii
administrativ-teritoriale, cu conditia ca, prin acordul exprimat, titularul dreptului sd permitd accesul
publicului in spatiile astfel imbunétatite pe o perioadd de minimum 5 ani. Bunurile achizitionate pentru
dotdri riman in proprietatea unitatii administrativ-teritoriale.

(11) Pentru realizarea atributiilor prevazute la alin. (2) consiliul local poate solicita informdri i rapoarte de
la primar, viceprimar si de la conducitorii organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate publica
de interes local.

(12) Consiliul local hotaraste acordarea unor sporuri si a altor facilitati, potrivit legii, personalului angajat
in cadrul aparatului de specialitate al primarului si serviciilor publice de interes local.

(13) Consiliul local poate conferi persoanelor fizice roméne sau strine cu merite deosebite titlul de cetdtean
de onoare al comunei, orasului sau municipiului, in baza unui regulament propriu. Prin acest regulament se
stabilesc si conditiile retragerii titlului conferit. Acest regulament poate fi parte integrantd a statutului
unitdtii administrativ-teritoriale.

(14) Consiliul local indeplineste orice alte atributii, in toate domeniile de interes local, cu exceptia celor
date in mod expres in competenta altor autoritdti publice, precum si orice alte atributii stabilite prin lege.

Art.10

(1) Autorititile prin care se realizeaza autonomia la nivel local sunt:
a) consiliul local ca autoritate deliberativa;
b) primarul ca autoritate executiva la nivel local.
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(2) In clasificarea dupd modul de formare a organelor administragiei publice, atdt autoritatea locala
deliberativa cdt §i cea executiva sunt organe alese in conditiile legii.
Art.11 (1) Intreaga activitate a Primariei comunei Gradistea se subordoneazd principiului legalitaii,
gestionarii responsabile si eficiente a problemelor publice, in interesul colectivitafii locale.
(2) Atributiile Primériei comunei Gradistea se concretizeaza in activitafi executive cu caracter de dispozifie
si activitdti cu caracter de prestatie.
(3) Prin activitatile executive cu caracter de dispozitie se realizeazd procesul de organizare §i executare a
legilor, hotdrarilor Consiliului Local si altor acte normative, stabilindu-se conduita concreté pe care trebuie
sa o urmeze diferite persoane fizice si juridice din comuna Grédigtea.
Actele juridice emise in exercitarea acestor activitati sunt dispozitii, avize, acorduri i autorizatii.
(4) Activitatile executive cu caracter de prestatie se realizeazd din oficiu sau la cererea cetifenilor si
persoanelor juridice, urmdrind in principal:

a) asigurarea calitatii vietii in cadrul colectivitatii locale (salubritate, ocrotirea mediului ambiant,

asigurarea utilitagilor publice, intretinerea cailor publice);

b) satisfacerea unor cerinte, din oficiu sau la cererea persoanelor fizice sau juridice.
Art.12 Dispozitiile prezentului Regulament se aplicd functionarilor publici si personalului cu contract
individual de munca din aparatul de specialitate al primarului comunei Gradistea.
Art.13 Functionarii publici si personalul angajat cu contract individual de muncid, din aparatul de
specialitate al primarului comunei Gradistea, fiecare in domeniul lor de activitate, sunt in serviciul
colectivitaii locale si asigura satisfacerea cerintelor cetatenilor prin aplicarea corectd a legilor, altor acte
normative, inclusiv a hotérarilor Consiliului Local si dispozitiilor Primarului.
Art.14 (1) Functionarii publici din aparatul de specialitate al Consiliului Local se bucura de stabilitate in
functie si se supun reglementérilor Statutului functionarilor publici.
(2) Personalul angajat cu contract individual de muncd nu are calitate de functionar public si se supune
reglementdrilor prevazute de legislatia muncii.

CAPITOLUL II - STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art.15 (1) Aparatul de specialitate al primarului comunei Gradistea este organizat pe compartimente
functionale, in conditiile legii.
(2) Structura organizatoricd i numdirul de posturi se stabilesc prin hotéréri ale Consiliului Local, la
propunerea primarului, cu respectarea prevederilor legale.
Art.16 (1) Structura organizatorica si numarul de functii se stabilesc prin hotarari ale Consiliului local, n
conditiile legii.
(2) in structura Primariei comunei Gradistea se regisesc urmatoarele categorii de personal:
a) functii alese - primarul, ales prin vot direct §i viceprimarul ales prin vot indirect, de cétre consiliul
local, din randurile membrilor acestuia, pastrandu-gi, totodata, calitatea de consiler local;
b) functionari publici de conducere — secretarul general al comunei, arhitect-gef, numiti prin concurs,
in conditiile legii;
¢) functionari publici de execufie — numiti, de reguld, in urma sustinerii unui examen sau concurs al
caror statut este previzut de OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ;
d) personal contractual — administrator public (de conducere) si personal de execufie, angajat potrivit
Legii nr. 53/2003 Codul Muncii, modificat §i completat, a caror conduitd este prevazuta de OUG
57/2019 privind Codul Administrativ.

Art.17 intreaga activitate a Primdriei este organizata i condusa de cétre primarul comunei Gradistea.

Art.18 (1) Primaria comunei Gridistea, potrivit competentelor stabilite prin lege, este structuratd pe
compartimente functionale, dupa cum urmeaza:
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» Primar comuni:
Compartiment Financiar-Contabil, Taxe, Impozite si Executdri Silite
e Compartiment Achizitii Publice
o Compartiment Administrativ, Gospodarie Comunal3, Gestionare Caini fara Stapan si Transport
Public Local
o Compartiment Administrarea Domeniului Public si Privat
e Compartiment Monitorizare Unitati de Invatamant

» Secretar General comuni — Gradistea:
e Compartiment Registru Agricol, Fond Funciar si Urbanism
e Compartiment Stare Civild §i Monitor Oficial Local
e Compartiment Asistentd Sociala

» Viceprimar
» Administrator public

Art.19 Toate serviciile si compartimentele de la art. 18 functioneaza si actioneaza in numele autoritdtii din
care fac parte, fard a avea capacitate juridica administrativa.

Art.20 In indeplinirea obligatiilor ce le revin conform legii si prin prezentul regulament, conducatorii
compartimentelor, sau persoanele desemnate prin dispozitia primarului, au urmétoarele atributii comune:

a) asigura organizarea activitatii structurii din care frace parte, pentru fiecare angajat;

b) asigura instruirea in ceea ce priveste normele de protectia muncii §i prevenirea §i stingerea incendiilor
si vegheaza la respectarea acestor norme;

¢) asigura detalierea atributiilor compartimentelor pe care le conduc, cu precizarea sarcinilor pe care le
presupune fiecare functie de executie, prin elaborarea pentru fiecare subordonat, a fiselor de post;

d) au initiativa si iau masuri, dupa caz, in rezolvarea problemelor specifice domeniilor de activitate ale
compartimentelor pe care le conduc;

¢) asigurd cunoasterea de catre personalul din subordine a legislatiei in vigoare, specifica fiecarui
domeniu de activitate;

f) indruma, urmaresc si verifica permanent utilizarea eficienta a programului de lucru, preocuparea
fiecarui angajat in rezolvarea legala, competenta i de calitate a tuturor sarcinilor incredintate, in
raport cu pregatirea, experienta si functia ocupata;

g) repartizeaza corespondenta, raspund de solutionarea problemelor curente, semneaza lucrarile
compartimentului;

h) asigura si raspund de rezolvarea in termen, cu respectarea legislatiei in vigoare, a cererilor, sesizarilor
si scrisorilor populatiei;

i) propun si, dupa caz, iau masuri in vederea imbunatatirii activitatii in cadrul compartimentului,
colaboreaza si conlucreaza cu celelalte compartimente din cadrul primariei, raspunzind cu
promptitudine la solicitarile acestora;

j) asigura respectarea prevederilor din prezentul regulament;

k) raspund de cresterea gradului de competenta profesionala si de asigurarea unui comportament corect
in relatiile cu cetatenii, in scopul cresterii prestigiului functionarului public;

1) indeplinesc orice alte atributii date de sefii ierarhici superiori;

Art.21 Persoanele incadrate pe functii de executie rdspund, conform reglementarilor in vigoare, pentru
neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasa a sarcinilor care le revin, precum si pentru cazul in care au
dispus masuri contrare prevederilor legale, fata de primar si viceprimar, dupa caz.

Art.22 (1) Primarul conduce, indruma si controleaza activitatea tuturor compartimentelor functionale din
cadrul primariei, conform atributiilor prevazute de lege si raspunde de intreaga activitate a acestora.
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(2) Viceprimarul si secretarul general al comunei indruma compartimentele functionale conform atributiilor
pe care le au potrivit legii si delegate de catre primar.

CAPITOLUL III - PATRIMONIUL

Art.23 Patrimoniul comunei Gradistea este alcatuit din bunurile mobile si imobile care apartin domeniului
public de interes local, domeniului privat al acestuia, la care s adauga drepturile §i obligatiile cu caracter
patrimonial.

Art.24 Comuna Gradistea, ca persoana juridica civila are in proprietate bunuri din domeniul privat, iar ca
persoana juridica de drept public este proprietara bunurilor domeniului public de interes local, potrivit legii.
Art.25 Bunurile ce fac parte din domeniul public sunt inalienabile, imprescriptibile si insesizabile.
Domeniul privat este supus dispozitiilor de drept comun daca prin lege nu se prevede altfel.

Art.26 Consiliul local al comunei Gradistea hotariste ca bunurile ce apartin omeniului public sau privat de
interes local sa fie date in administrarea regiilor autonome si institutiilor publice, si fie concesionate ori
inchiriate, in conditiile legii.

Art.27 Consiliul local hotdrdste cu privire la cumpararea §i vanzarea bunurilor ce fac parte din domeniul
privat de interes local, in conditiile legii, avand obligatia inventarierii acestora.

Art.28 Consiliul local poate da in folosintd gratuitd, pe termen limitat, bunuri mobile si imobile proprietate
publica sau privati, persoanelor juridice fara scop lucrativ, care desfagsoara activitagi de binefacere sau de
utilitate publica ori serviciilor publice in scopul desfasurérii unor activititi care satisfac cerintele cetatenilor
comunei.

CAPITOLUL IV - BUGETUL SI ADMINISTRAREA ACESTUIA

Art.29 Bugetul comunei Gradistea se administreaza in conditiile prevazute de lege, conform principiului
autonomiei locale.

Art.30 Bugetul comunei Gradistea se elaboreaza, se aproba si se executa in conditiile Legii finantelor
publice locale, Legii administratiei publice locale si ale celorlalte acte normative in domeniu, de cétre
consiliul local, la propunerea primarului.

Art.31 Veniturile si cheltuielile bugetului local se desfasoara pe baza clasificatiei bugetare stabilite de
Ministerul Finantelor.

Art.32 Veniturile bugetului local sunt constituite din sursele realizate pe teritoriul comunei Gradistea, din
venituri preluate de la institutiile, regiile autonome de interes local sau societdtile comerciale pe care le-a
infiintat si din alte surse, in conformitate cu dispozitiile legale.

Art.33 Impozitele, taxele locale §i taxele speciale se stabilesc de catre Consiliul local al comunei Gradistea,
in limitele si conditiile legii.

Art.34 Din bugetul local se finanieaza in conditiile stabilite de lege, actiuni social culturale, obiective si
actiuni economice de interes local, cheltuieli de intretinere si functionare a autoritatilor administratiei
publice locale, precum si alte obiective prevazute prin dispozitii legale.

Art.35 Primarul comunei Gradistea intocmeste, prin aparatul de specialitate si prezinta spre aprobare
Consiliului local contul de incheiere al exercitiului bugetar.

CAPITOLUL V — ATRIBUTII, COMPETENTE, RESPONSABILI

ATRIBUTIILE PRIMARULUI
Art. 36 Primarul comunei Gradistea este seful Administratiei Publice Locale din comuna Gradistea si al
aparatului de specialitate al Institutiei Primarului Grédistea, pe care il conduce si 1l controleaza.

Pagind 7 din 40



Primarul comunei Gradistea indeplineste, in conformitate cu prevederile OUG nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, republicatd, are urmatoarele principale atributii:

a) atributii exercitate in calitate de reprezentant al statului, in conditiile legii;

b) atributii referitoare la relatia cu consiliul local;

¢) atributii referitoare la bugetul local al unitatii administrativ- teritoriale;

d) atributii privind serviciile publice asigurate cetétenilor, de interes local;

e) alte atributii stabilite prin lege.

(2) In temeiul alin. (1) lit. ), primarul:

a) indeplineste functia de ofiter de stare civild si de autoritate tutelara si asigura functionarea serviciilor
publice locale de profil;

b) indeplineste atributii privind organizarea si desfdsurarea alegerilor, referendumului si a recensdmantului;
¢) indeplineste alte atributii stabilite prin lege.
(3) in exercitarea atributiilor prevazute la alin. (1) lit. b), primarul:

a) prezinta consiliului local, in primul trimestru al anului, un raport anual privind starea economic, sociald
si de mediu a unitatii administrativ-teritoriale, care se publicd pe pagina de internet a unititii administrativ-
teritoriale in conditiile legii;

b) participa la sedintele consiliului local si dispune masurile necesare pentru pregatirea si desfasurarea in
bune conditii a acestora;

¢) prezintd, la solicitarea consiliului local, alte rapoarte si informari;

d) elaboreaza, in urma consultirilor publice, proiectele de strategii privind starea economicd, sociala si de
mediu a unitatii administrativ-teritoriale, le publica pe site-ul unititii administrativ- teritoriale §i le supune
aprobarii consiliului local.

(4) In exercitarea atributiilor prevazute la alin. (1) lit. ¢), primarul:
a) exercita functia de ordonator principal de credite;

b) intocmeste proiectul bugetului unitifii administrativ- teritoriale si contul de incheiere a exercitiului
bugetar si le supune spre aprobare consiliului local, in conditiile §i la termenele prevazute de lege;

¢) prezinta consiliului local informari periodice privind executia bugetard, in conditiile legii;

d) initiaza, in conditiile legii, negocieri pentru contractarea de imprumuturi i emiterea de titluri de valoare
in numele unitatii administrativ-teritoriale;

e) verificd, prin compartimentele de specialitate, corecta inregistrare fiscald a contribuabililor la organul
fiscal teritorial, atat a sediului social principal, cét si a sediului secundar.

(5) in exercitarea atributiilor previzute la alin. (1) lit. d), primarul:

a) coordoneazi realizarea serviciilor publice de interes local, prin intermediul aparatului de specialitate sau
prin intermediul organismelor prestatoare de servicii publice §i de utilitate publica de interes local;

b) ia masuri pentru prevenirea si, dupa caz, gestionarea situatiilor de urgenta;

¢) ia misuri pentru organizarea executarii si executarea in concret a activitatilor din domeniile prevazute la

art. 129 alin. (6) si (7);
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d) ia mésuri pentru asigurarea inventarierii, evidentei statistice, inspectiei si controlului furnizarii serviciilor
publice de interes local prevazute la art. 129 alin. (6) si (7), precum si a bunurilor din patrimoniul public i
privat al unitatii administrativ- teritoriale;

€) numeste, sanctioneaza si dispune suspendarea, modificarea si incetarea raporturilor de serviciu sau, dupa
caz, a raporturilor de muncad, in conditiile legii, pentru personalul din cadrul aparatului de specialitate,
precum si pentru conducétorii institutiilor si serviciilor publice de interes local;

f) asigurd elaborarea planurilor urbanistice previdzute de lege, le supune aprobdrii consiliului local si
actioneaza pentru respectarea prevederilor acestora;

g) emite avizele, acordurile si autorizatiile date in competenta sa prin lege si alte acte normative, ulterior
verificarii si certificarii de citre compartimentele de specialitate din punctul de vedere al regularitatii,
legalitatii si de indeplinire a cerintelor tehnice;

h) asigura realizarea lucrarilor si ia masurile necesare conformarii cu prevederile angajamentelor asumate
in procesul de integrare europeand in domeniul protectiei mediului si gospoddririi apelor pentru serviciile
furnizate cetétenilor.

(6) Primarul desemneaza functionarii publici anume Tmputerniciti s ducd la indeplinire obligatiile privind
comunicarea citatiilor si a altor acte de procedurd, in conditiile Legii nr. 135/2010, cu modificérile si
completdrile ulterioare.

(7) Pentru exercitarea corespunzitoare a atributiilor sale, primarul colaboreaza cu serviciile publice
deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe de specialitate ale administratiei publice centrale din
unitatile administrativ- teritoriale, precum si cu autoritdtile administratiei publice locale si judetene.

(8) Numirea conducatorilor institutiilor publice de interes local, respectiv ai serviciilor publice de interes
local se face pe baza concursului sau examenului organizat potrivit procedurilor si criteriilor aprobate de
consiliul local la propunerea primarului, in conditiile partii a VlI-a titlul II capitolul VI sau titlul III capitolul
IV, dupa caz.

Atributiile primarului in calitate de reprezentant al statului

(1) In exercitarea atributiilor de autoritate tutelara si de ofiter de stare civild, a sarcinilor ce ii revin din actele
normative privitoare la recensdmant, la organizarea si desfdsurarea alegerilor, la luarea masurilor de
protectie civila, precum si a altor atributii stabilite prin lege, primarul actioneazi si ca reprezentant al statului
in comuna, in orasul sau in municipiul in care a fost ales.

(2) In aceasta calitate, primarul poate solicita prefectului, in conditiile legii, sprijinul conducatorilor
serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe de specialitate ale administratiei
publice centrale din unitatile administrativ-teritoriale, dacad sarcinile ce fi revin nu pot fi rezolvate prin
aparatul de specialitate.

Art. 37 Conform prevederilor legale, Primarul coordoneazd, supravegheazd si controleazd activitatea
tuturor institutiilor si serviciilor publice din subordinea Consiliului Local al comunei Grédistea.

ATRIBUTIILE VICEPRIMARULUI COMUNEI GRADISTEA

Art. 38 Institutia Primarului comunei Gradistea are un viceprimar.

Viceprimarul comunei Gradistea poate exercita, prin delegare de competentd, unele din atribufiile care
revin Primarului din QUG nr. 57/2019:

(1)Atributiile prevazute la art 155 alin (5) lit (¢ din OUG nr 57/03.07.2019 privind Codul administrativ-
coroborat cu art 129 alin (7) pet (i -protectia si refacerea mediului

- indeplineste atributiile si responsabilitatile ce decurg din Ordonanta de urgenta nr. 195/2005 privind
protectia mediului.
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- intocmeste programele de activitate i orice alte documente

necesare, urmireste, supravegheazi activitatile pentru orice lucrari, printre care salubrizarea locurilor
publice, a cursurilor apelor si malurilor, curafarea izlazurilor comunale, intretinerea parcului, curtea
interioara a Primariei, lucrari la institutii de invatdmant, precum si orice alte lucréri necesare.

-ia masuri pentru controlul depozitérii deseurilor menajere, industriale sau de orice fel,

(2)Atributiile prevazute la art 155 alin (5) lit (¢ din OUG nr 57/03.07.2019 privind Codul administrativ-
coroborat cu art 129 alin (7) pet (m — podurile si drumurile publice
-asigurd intretinerea si reabilitarea drumurilor publice, proprietate a comunei, a instalarii semnelor de
circulatie, a desfisuririi normale a traficului rutier si pietonal, in conditiile legii.
- raspunde si ia masuri pentru intrefinerea si exploatarea utilajelor din dotarea primariei.
- asigurd intretinerea santurilor si rigolelor de scurgere a apelor, precum si decolmatarea podurilor si a
podetelor.
- avizeaza consumul de carburanti pentru utilajele din dotarea primariei respectand procedura privind
modul de gestionare a aprovizionarii cu carburant i justificarea acestuia.
(3) Atributiile prevazute la art 155 alin (5) lit (¢ din OUG nr 57/03.07.2019 privind Codul administrativ-
coroborat cu art 129 alin (7) pct (g -ordinea publica
a) indruma si supravegheaza activitatea de pazi de pe raza comunei Gradistea.
b) indruma si verifica activitatea politistilor locali.

(4) Atributiile prevazute la art 155 alin (5) lit (¢ din OUG nr 57/03.07.2019 privind Codul administrativ-
coroborat cu art 129 alin (7) pet (h - situatiile de urgenta

- participa la elaborarea masurilor de prevenire si limitare a urmirilor produse de calamitati,
catastrofe, incendii, epidemii sau epizotii, impreund cu organele de specialitate ale statului si asigura
executarea masurilor stabilite in planurile de protectie i interventie pe tipuri de dezastre.

(5) Atributiile prevazute la art 155 alin (5) lit (¢ din OUG nr 57/03.07.2019 privind Codul administrativ-
coroborat cu art 129 alin (7) pet ( b - serviciile sociale pentru protectia copilului, a persoanelor cu handicap,
a persoanelor varstnice, a familiei i a altor persoane sau grupuri aflate in nevoie sociala;

_coordoneaza toate activitatile privind acordarea venitului minim de incluziune conform Legii 196/2016
privind venitul minim de incluziune.

-efectueaza instructajul, urmireste, supravegheaza si dispune masurile necesare pentru persoanele ce au
obligatia prestarii muncilor in folosul comunitétii in baza Legii nr. 196/2016 privind venitul minim de
incluziune cu modificarile si completarile ulterioare precum si a Ordonantei Guvernului nr. 55/2002 privind
regimul juridic al sanctiunii prestarii unei activitai in folosul comunitatii, cu modificarile i completérile
ulterioare.

(6) Viceprimarul comunei Gradistea este vicepresedintele Comisiei de monitorizare, coordonare si
indrumare metodologica a dezvoltarii sistemului de control intern/managerial al Primariei comunei
Gradistea, exercita atributiile gestionarului pentru entitatea patrimoniala ,,Camin Cultural “, este membru
in Unitatea Locala de Sprijin Propune primarului comunei masuri privind eficientizarea activitatii
administratiei publice locale.

indeplineste alte atributii incredintate de primar prin act administrativ conform prevederilor legale,
precum si insarcinrile atribuite de Consiliul Local al comunei Gradistea, judetul Ilfov.
(7) Pentru exercitarea corespunzitoare a atribufiilor sale, viceprimarul colaboreaza cu toate
compartimentele institutiei, care i vor asigura tot sprijinul necesar;
(8) In exercitarea atributiilor delegate, viceprimarul exercita aceste atributii  in numele autoritatii
primarului comunei si nu in nume propriu.
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(9) In scopul indeplinirii atributiilor delegate, viceprimarul va prezenta primarului comunei solutii
motivate de materializare a acestora.

(10) Pentru asigurarea continuitatii activitaii specifice autorititii executive a administratiei publice
locale, in conditii de operativitate, pe perioada concediilor sau a oricdror alte situatii in care primarul
comunei nu poate si-si exercite atributiile, viceprimarul poate indeplini atributiile primarului comunei, in
limita si in conditiile stabilite de Iege
(11) In lipsa primarului comunei de la sediul Primdriei, viceprimarul coordoneazi operativ intreaga
activitate a aparatului de specialitate al autoritatilor administratiei publlce locale. Inainte de plecarea de la
sediul Primariei, primarul comunei are obligatia si-| incunostinteze pe viceprimar in ceea ce priveste durata
absentei si locul unde poate fi gasit.

ATRIBUTIILE SECRETARULUI GENERAL AL COMUNEI GRADISTEA

Art. 39 Secretarul general al comunei Gradistea este functionar public de conducere.

Secretarul general indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii:

a) avizeaza proiectele de hotdrari si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile primarului, hotarérile
consiliului local dupa caz;

b) participd la sedintele consiliului local;
¢) asiguri gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar,, precum si

intre acestia si prefect;

d) coordoneazi organizarea arhivei si evidenta statisticd a hotérarilor consiliului local si a dispozitiilor
primarului;

e) asiguri transparenta si comunicarea ctre autoritatile, institutiile publice si persoanele interesate a actelor
prevazute la lit. a);

f) asigurd procedurile de convocare a consiliului local §i efectuarea lucrarilor de secretariat, comunicarea
ordinii de zi, intoemirea procesului- verbal al sedintelor consiliului local si redactarea hotérarilor consiliului
local;

g) asigura pregitirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate ale acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii §i
fundatii, aprobatd cu modificdri si completari prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile i completarile
ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din care face parte unitatea
administrativ-teritoriala in cadrul careia functioneaza;

i) poate propune primarului, inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale
consiliului local;

j) efectueaza apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului local a consilierilor locali,
respectiv a consilierilor judeteni;

k) numira voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezintd presedintelui de sedin{a sau, dupa
caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

1) informeazi presedintele de sedinté sau, dupd caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul
si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecdrei hotdrari a consiliului local;

m) asigurd intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea §i stampilarea
acestora;
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n) urméreste ca la deliberarea si adoptarea unor hotéréri ale consiliului local s nu ia parte consilierii locali
care se incadreaza in dispozifiile art. 228 alin. (2); informeaza presedintele de sedint, sau, dupi caz,
inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile previzute de
lege in asemenea cazuri;

o) certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unititii/subdiviziunii administrativ-
teritoriale;

p) alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date prin acte administrative de consiliul local, de primar,
dupa caz.

Art. 40 Secretarul general al comunei asiguri coordonarea urmiitoarelor compartimente aflate in
subordinea sa:

e Compartiment Registru Agricol, Fond Funciar si Urbanism
e  Compartiment Stare Civila si Monitor Oficial Local
e Compartiment Asistenta Sociala

- indeplineste alte atributii prevazute de lege sau insarcindri date de Consiliul Local sau de Primar,
dupa caz;

- are obligaia de a restitui actele ce i-au fost incredintate in exercitarea atributiilor sale;

- are obligafia de a péstra secretul profesional cu privire la toate activititile sale.

- In conformitate cu prevederile Ordonantei Guvernului Roméniei nr. 1/ 1992, coordoneazd, indruma,
controleazd activitatea privind Registrul Agricol si semneazd documentele specifice acestei
activitati.

ATRIBUTIILE ADMINISTRATORULUI PUBLIC

—Asigurd respectarea drepturilor si libertitilor fundamentale ale cetétenilor, a prevederilor Constitutiei, precum si
punerea in aplicare a legilor, a decretelor Presedintelui Romaniei, a hotararilor si ordonantelor Guvernului; dispune
masurile necesare si acorda sprijin pentru aplicarea ordinelor si instructiunilor cu caracter normativ ale ministrilor
si ale celorlalti conducatori ai autoritatilor administratiei publice centrale, precum si a hotararilor consiliului local;

—Asigura aducerea la indeplinire a hotararilor consiliului local. In situatia in care apreciaza ca o hotarare este ilegala,
in termen de 3 zile de la adoptare il sesizeaza pe prefect;

—Poate propune consiliului local consultarea populatiei prin referendum, cu privire la problemele locale de interes
deosebit. Pe baza hotararii consiliului local ia masuri pentru organizarea acestei consultari, in conditiile legii;

—Verifica, din oficiu sau la cerere, incasarea si cheltuirea sumelor din bugetul local;

—Asigura ordinea publica si linistea locuitorilor, prin intermediul politiei, jandarmeriei, gardienilor publici, pompierilor
si unitatilor de protectie civila, care au obligatia sa raspunda solicitarilor sale, in conditiile legii;

—la masurile prevazute de lege cu privire la desfasurarea adunarilor publice;

~la masuri de interzicere sau de suspendare a spectacolelor, reprezentatiilor sau a altor manifestari publice care
contravin ordinii de drept ori atenteaza la bunele moravuri, la ordinea si linistea publica;

—Asigura intretinerea si reabilitarea drumurilor publice, proprietate a comunei sau a orasului, instalarea semnelor de
circulatie, desfasurarea normala a traficului rutier si pietonal, in conditiile legii;

—Exercita controlul asupra activitatilor din targuri, piete, oboare, locuri si parcuri de distractii si ia masuri pentru buna
functionare a acestora;

—Conduce serviciile publice locale; asigura functionarea serviciilor de stare civila si de autoritate tutelara;
supravegheaza realizarea masurilor de asistenta si ajutor social;

— Asigura dezvoltarea economicd, sociald, culturald si urbanistici a comunei;

— Asigurd dezvoltarea, promovarea calitatii §i eficientei serviciilor publice de interes local date in
Coordonare, n scopul asigurarii functionarii in conditii de performanta si eficacitate, in functie de
Necesitatile si cerintele de dezvoltare socio-economici a localitatii;

Pagina 12 din 40



Promoveazi politicilor si strategiilor de dezvoltare durabild a serviciilor coordonate;

Participd la optimizarea structurii de personal la serviciile subordonate, conform structurii organizatorice aprobate
de cétre consiliul local;

Organizeaza, controleazi si monitorizeaza serviciile aflate in subordinea sa;

Utilizeaza si exploateaza bunurile proprietate publici si privata in scopul satisfacerii cerintelor cetitenilor;

- Asigurd o administrajie publica transparentd, credibild, bazatd pe management performant, pe eficient3, o
administratie orientata catre cetdtean.

ATRIBUTIILE COMPARTIMENTELOR DIN CADRUL APARATULUI DE
SPECIALITATE AL INSTITUTIEI PRIMARULUI COMUNEI GRADISTEA

Art. 41 SECRETARUL GENERAL AL COMUNEI GRADISTEA coordoneaza urmitoarele activitati:
e Compartiment Registru Agricol, Fond Funciar si Urbanism
e Compartiment Stare Civila si Monitor Oficial Local
e Compartiment Asistenta Sociala

1. Compartiment Registru Agricol, Fond Funciar si Urbanism - 3 functii publice de executie si 1
functie publica de conducere
Principalele atributii:
Pe linie de registru agricol si fond funciar

- intocmeste registrele agricole in care inscrie date cu privire la gospodariile populatiei; capul
gospoddriei §i membrii acesteia, terenurile pe care le detine sau le utilizeaza pe categorii de folosinta,
efectivele de animale pe specii si categorii, cladirile de locuit si celelalte constructii gospodaresti,
mijloacele de transport cu tractiune animala si mecanici, utilaje agricole;

- verifica datele inscrise in registrul agricol prin vizitarea gospodariilor,

- face modificdri in registrul agricol privind ;

o starea civild a persoanelor inscrise in registrul agricol;
o schimbarea categoriei de folosinta a terenurilor, schimbarea titularului de teren;

- completeazi, tine la zi, registrele agricole, atat pe suport de hartie cét si format electronic;

- clibereaza certificatele de producitor;

- tine evidenta contractelor de arenda,

- verifica in teren reclamatiile si sesizarile privind registrul agricol,

- tine la zi evidenta terenurilor din comuna Gradistea, care fac obiectul legilor fondului funciar,

- sprijind activitatea producdtorilor din localitate prin eliberarea documentatiei specifice;

- indeplineste atributiile ce ii revin in calitate de membru in comisia pentru evaluarea pagubelor
produse de inundatii sau seceta hidrologica,

- elibereaza adeverinte de rol;

- tine evidenta efectivelor de animale si elibereaza documente doveditoare privind proprietatea asupra
animalelor in vederea vanzarii in targuri si oboare,

- intocmeste déri de seama statistice lunare, trimestriale §i anuale privind datele din registrul agricol;

- inregistreaza si modifica in evidenta electronici a datelor privind registrul agricol;

- face referate pe cererile care privesc datele din registrul agricol;

- este persoana responsabila cu centralizarea si transmiterea datelor catre Registrul Agricol National
(RAN)

- indeplineste atributiile ce revin Primariei prevazute de Legea nr. 17/2014 si de Ordinul nr.
719/740/M57/2333/2014 (disp. nr. 109/14.07.2014).

Pe linie de urbanism
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- Coordoneaza si indruma activitatea de urbanism desfasurata la nivelul comunei Gridigtea;
- Colaboreaza cu personalul de specialitate din cadrul Directiei de Urbanism si Amenajarea
Teritoriului, judetul llfov;
Verifica in teren amplasamentele pentru care nu s-a comunicat de cétre beneficiar inceperea
executiei constructiei;
- Verifica solicitérile petentilor si raspunde pentru documentatiile incomplete ce se vor regasi
ulterior in procesul de autorizare;
- Raspunde de cunoasterea si aplicarea legilor si normativelor de specialitate in domeniul

urbanismului si amenajarii teritoriului: . ' -
- Intocmeste si tine evidenta proceselor- verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor;

- Calculeaza diferenta de taxa datorata precum si eventualele majorari pentru intarziere, conform legii
si notifica titularilor autorizatiile si datoriile pe care leau;

- Verifica documentatiile depuse de solicitanti si aplica procedurile specifice prevazute de
legislatie, in vederea sol utionarii acestora;

. Urmareste respectarea regulamentului local aferent planului urbanistic general al comunei

Gradistea;

- In baza documentatiei cadastrale depuse de catre persoane fizice/persoane juridice pentru
obtinere certificat urbanism/autorizatie construire; verifici amplasarea in UTR si stabileste conditii
pentru construrea locuintelor, conform PUG si legislatiei in vigoare, verifica daca terenul destinat
constructiei este afectat de retele de alimentare cu energie electrica, gaze. apa canal de desecare, zone
de interdictie si/sau protectie, centura Bucurestiului , etc. i stabileste avizele necesare obtinerii
autorizatiei de construire inainte de a trimite documentatia la semnat /verificat primar, secretar
general;

- Raspunde de redactarea in termenul legal a exemplarelor de certificat de urbanism,
autorizatie de construire/desfiintare, completand toate rubricile
formularului, verifica si raspunde de corectitudinea datelor si
a textelor inscrise in exemplarele C.U./A.C/A.D. si inainteaza documentatia pentru urmatoarele
etape de semnaturi;

- Participa la receptia lucrarilor de construire si semneaza procesul-verbal de receptie;
- Intocmeste Certificate de Atestare a Edificarii Constructiilor;

- Raspunde de transmiterea adreselor/raspunsurilor invitatiilor catre solicitanti, prin registratura
institutiei cu confirmare de primire sau personal solicitantului cu semnatura de primire si se asigura
ca aceste adrese sa faca parte din dosarul documentatiilor;

- Raspunde de completarea corecta si lizibila a Registrelorde C.U.si A.C.;

- Acorda consiliere specifica serviciului pentru petentii solicitanti documentatiilor in lucru,
persoane fizice/juridice, numai in timpul programului cu publicul;

- Indeplineste alte atributii si solutioneaza alte lucrari care se incadreaza in specificul serviciului,

repartizate de Primar:

- Raspunde de insusirea si aplicarea legislatiei de specialitate in vigoare;
- Participa la sedintele consiliului local Grédistea, cand estecazul;

- Raspunde de pastrarea si conservarea documentelor intocmite pana la predarea tor catre
arhiva anual sau ori de cate ori este nevoie conform legii 16/1996 legea arhivelor modificata si
completata;

- Formuleaza raspunsuri la cererile si/sau adresele date spre rezolvare si transmite raspunsuri
persoanelor care au depus cereri si/sau adrese;

- Verifica documentatia si intocmeste referate de specialitate (Releveu, AC,etc.) pentru
avizele de functionare solicitate de societatile de pe raza comunei:

- Verifica si intocmeste referate/rapoarte pentru lucr arile supuse dezbaterii consiliului local

Gradistea;

Pagina 14 din 40



- Asigura asistenta de specialitate la lucrarile comisiilor de specialitate ale consiliului local;

- Urmareste respectarea legalitatii privind activitatea de afisaj si reclama;

- Asigura receptionarea lucrarilor de urbanism si amenajarea teritoriului executate de institutele
de proiectare lacare au fost comandate de primarie;

- Verifica si controleaza modul de aplicare a hotérarilor consiliului local si dispozitiilor
primarului in domeniul urbanismuluisi amenajarii teritoriului;

- Urmareste rezolvarea corespondentei referitoare la autorizarea constructiilor, in conformitate cu

legislatia in vigoare;
- Prezinta, la cererea consiliului local si a primarului, rapoarte si informari privind activitatea proprie;
- Coordoneaza si indruma activitatea de urbanism desfasurala la nivelul comunei Gradistea;

- Verificasi solutioneaza in termenul legal cererile si sesizarile cetatenilor, adresate consiliului local,
pe linie de urbanism si amenajarea teritoriului;

- Organizeaza si exercita controlul privind respectarea disciplinei in constructii pe teritoriul
comunei Gradistea si actioneaza in consecinta,conform prevederilor legate in domeniu;

- Intocmeste si actualizeaza banca de date a lucrarilor de constructii de interes public si privat,
conform H.G. nr. 853/1998, autorizate de Consiliul Local si primarie, incepand cu anul 1992;

- Analizeaza continutul documentatiilor de urbanism elaborate (planuri urbanistice generale
si regulamente locale de urbanism) si propune avizarea acestora in Comisia Tehnica Judeteana de
Urbanism si Amenajarea Teritoriului;

- Urmareste stadiul el aborarii, avizarii si aprobarii planurilor urbanistice generale si a
regulamentelor loca le de urbanism, obtinerea avizelor conform reglementarilor legale, precum si
solicitarea fondurilor necesare pentru finalizarea actiunii, in conformitate cu H.G.59/1999;

- Asigura indrumarea si la cerere, asistenta tehnica de specialitate consiliului local in domeniul
amenajarii teritoriului precum si la amplasarea si executarea lucrarilor de interes local;

- Acorda sprijin tehnic de specialitate consiliului local privind gestionarea terenurilor,
constructiilor si dotarilor tehnico edilitareaflate in patrimonial acestora;

- Analizeaza si propune, spre aprobare, consiliului local, studiile privind amenajarea
teritoriului, organizarea retelei de loca litati, a zonelor protejale construite si naturale, precum si a
zonelor turistice ale comunei;

- Supravegheaza aplicarea prevederilor din planul de urbanism si amenajarea teritoriului, in acord cu

planificarea de mediu;

- Propune programe pentru: dezvoltarea retelelor de canalizare, de colectare a apelor pluviale
si uzate, realiza rea si modernizarea statiilor de epurare, realizarea unor rampe de gunoi, in
conformitate cu cerintele de mediu si exploatarea corespunzatoare a acestora, etc.;

- Panicipa la inventarierea anuala a bunurilor de interes publicsi privat al consiliului local;

- Asigura din punct de vedere tehnic, relatia cu diverse organisme internationale in vederea
dezvoltarii relatiei economice si a participarii consiliului local la programele derulate de acestea;
participa in colaborare cu compartimentele de specialitate, la intocmirea documentatiilor necesare
aderarii consiliului local la diverse organisme si foruri intemationale;

- Asigura derularea unor proiecte de coopcrare interegionalala care consiliul local este parte;

- Participa la conceperea documentatiei de licitatie pentru proiectele de finantare extema
nerambursabila;

- Adapteaza propunerile de proiecte ale consiliului local la criteriile de eligibilitate ale
programelor de finantare derulate de diverse organisme internationale:

- Raspunde de corectitudinea si continutul documentelor intocmite;

- intocmeste rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotarari in domeniul de activitate al
biroului, in vederea promovarii lor in consiliul local:

- Raspunde de verificarea dosarului de autorizare, cu respectarea prevederilor legale si a

regulamentului aprobat prin PUG pentru constructii, care trebuie efectuata inainte de transmiterea
dosarului la primar si la secretarul general al comunei;
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- Indeplineste orice alte sarcini si atributii repartizate de catre conducerea primariei, conform
competentei.

Pe linie de protectia mediului:
- rdspunde de problemele privind protectia mediului in comuna Gridistea,
- asigurd intocmirea, operarea si gestionarea bazei de date privind diverse programe utile
institutiei,
-{ine permanent legatura cu Agentia de Protectia Mediului si celelalte institutii ale statului
pentru informarea, insusirea si asigurarea tuturor reglementérilor noi in domeniu, si
aplicarea acestora.
-urmareste si analizeazi legislatia de mediu in vigoare i a actelor de reglementare din punct de vedere
al protectiei mediului emise
-asigura masurile necesare pentru protectia sanatatii publice, cu spijinul si sub -supravegherea organelor de
secialitatate ale comunei,
masuri pentru conservarea si protectia mediului,
- prevenirea poluarii accidentale a mediului sau a cursurilor de apa, prin depozitarea necontrolata a
deseurilor de catre operatorii economici sau de catre cetateni,
-organizeaza informatia privind mediul in baza de date electronice si reactualizeaza permanent aceste baze
de date,
-urmareste si raspunde de rezolvare, in termen, a corespondentei privind mediul,

2. Compartiment Stare Civild si Monitor Oficial Local -2 functii publice de executie
Pe linie de stare civila

- -intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nagtere, de casatorie si de deces, in
dublu exemplar, si elibereaza persoanelor fizice indreptatite potrivit dispozitiilor art. 10 alin. (1)
din Legea nr. 119/1996, republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare, la solicitarea
acestora, certificate de stare civila doveditoare si extrase multilingve privind actele si faptele de
stare civila inregistrate;

- - primegste si solutioneaza cererile pentru eliberarea formularelor standard multilingve;

. - inscrie mentiuni in actele de stare civila si trimite electronic comuniciri de mentiuni pentru
inscriere in registrele de stare civila - exemplarul I sau, dupi caz, exemplarul II, in conditiile
normelor metodologice aprobate prin H.G. 255/2024;

- - primeste cererile de divort prin acordul sotilor pe cale administrativi si le solutioneazi in
conformitate cu prevederile prezentelor norme metodologice;

- - primeste si inregistreazi cererile de inregistrare tardivi a nasterii si de inregistrare a
decesului produs in striinitate si neinregistrat la autoritatile locale striine competente sau la
misiunile diplomatice/oficiile consulare de carierd ale Romaniei acreditate si exercite functii
consulare in tara unde a avut loc, intocmeste documentatia si referatul cu propunere de aprobare
sau respingere §i le transmit electronic in vederea emiterii avizului conform de citre
S.P.C.J.E.P/D.G.E.P.M.B. si, ulterior, in vederea aprobdrii/respingerii cererii de citre primarul
unitafii administrativ-teritoriale competente;

- - primeste cererile de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civild/extraselor
multilingve ale actelor de stare civild procurate din strainatate, insotite de documentele ce le
sustin, efectueaza verificarile si intocmeste referatul cu propunere de aprobare sau respingere a
cererii de transcriere, pe care il transmit electronic, impreuni cu intreaga documentatie, in vederea
emiterii avizului conform de citre seful S.P.C.J.E.P./S.P.C.L.E.P. al sectorului municipiului
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Bucuresti in coordonarea/subordinea caruia se afli si, ulterior, in vederea aprobdrii/respingerii
cererii de catre primarul unitaii administrativ-teritoriale competente;

- primegte cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa, verifica documentele
prezentate in motivare si intocmeste referatul previzut la art. 4179 alin. (2) din Legea nr.
119/1996, republicatd, cu modificarile §i completarile ulterioare, pentru a fi transmise electronic,
spre solutionare, structurii de stare civild din cadrul S.P.C.J.E.P., respectiv structurii de stare
civila din cadrul D.G.E.P.M.B. la care este arondata unitatea administrativ-teritorial;

- primegte cererile de ortografiere/traducere in limba maternd a numelui persoanelor fizice,
verifica documentele prezentate si le supun aprobdrii primarului unititii administrativ-teritoriale;

- primeste cererile de rectificare a actelor de stare civild sau se sesizeazi din oficiu si
efectueazd verificdri pentru stabilirea cu exactitate a tuturor erorilor depistate in cuprinsul actelor
de stare civila sau al mentiunilor inscrise pe acestea, intocmeste documentatia si referatul cu
propunere de aprobare sau respingere si le transmit electronic in vederea emiterii avizului
conform de catre seful S.P.C.J.E.P/S.P.C.L.E.P. al sectorului municipiului Bucuresti in
coordonarea/subordinea caruia se afld si, ulterior, in vederea emiterii dispozitiei de
aprobare/respingere a rectificérii de catre primarul unitétii administrativ-teritoriale competente;

- efectueaza verificdri in dosarele avand drept obiect anularea, completarea, modificarea pe
cale judecatoreasca a actelor de stare civild si a mentiunilor existente pe marginea acestora,
precum §i pentru declararea judecatoreascd a mortii unei persoane;

- primeste §i inregistreaza cererile de reconstituire sau intocmire ulterioara a actelor de stare
civila, intocmeste documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le transmit
electronic S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B., pentru emiterea avizului conform, iar ulterior in vederea
emiterii dispozifiei de aprobare/respingere a cererii de catre primarul unititii administrativ-
teritoriale competente, pentru cetdtenii romani §i persoanele fird cetitenie domiciliate in
Romania;

- reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse partial sau total, dupa exemplarul
existent, certificand exactitatea datelor inscrise, prin semnare;

- nscrie in registrele de stare civila exemplarul I, de indata, mentiunile privind dobéndirea,
redobandirea sau pierderea cetiteniei romane;

- primegte cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificdrile intervenite in
straindtate, in statutul civil al persoanei si cu privire la nume ori ca urmare a rectificirii actelor
de stare civild sau cu privire la regimul matrimonial ales in fata autoritatilor/institutiilor striine,
precum si documentele ce sustin cererile respective si le transmit electronic spre aprobare
S.P.CJE.P/D.GEPMB.;

- elibereaza, la cererea titularilor, a reprezentantilor legali sau persoanelor imputernicite cu
procura speciald ori imputernicire avocaiald, adeverintd cu privire la statutul civil, potrivit
modelului previzut in anexa nr. 18; adeverinta in format electronic se semneazi de emitent, se
aplicd sigiliul S.LLILE.A.S.C. si se genereazi un cod de verificare care 1i confirma autenticitatea;

- elibereazi, la cererea persoanelor fizice indreptitite, certificate care si ateste componenta
familiei, necesare reintregirii familiei aflate in strdinatate, potrivit modelului previzut in anexa
nr. 19; certificatul in format electronic se semneazi de emitent, se aplica sigiliul S.I.LE.A.S.C. si
se genereazd un cod de verificare care 1i confirmi autenticitatea;

- distruge certificatele de stare civild/extrasele multilingve ale actelor de stare
civila/certificatele de divorf anulate la completare sau retrase, evidentiate intr-un procesul-verbal,
prin tocare ireversibila, nu mai tarziu de un an de la anularea/retragerea acestora;

- asigurd indreptarea actelor de stare civilda sau a mentiunilor in cadrul procesului de
constituire in format electronic a Registrului de stare civila exemplarul II.
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- elibereaza, in mod gratuit, la cererea autorita{ilor publice previzute la art. 69 alin. (1) - (3)
din Legea nr. 119/1996, republicatd, cu modificarile i completérile ulterioare, extrase pentru uz
oficial de pe actele de stare civila, cu respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679

- elibereaza, la cererea persoanelor fizice previzute la art. 69 alin. (3*1) din Legea nr.
119/1996, republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare, si a autoritatilor publice
previzute la art. 69 alin. (1)
din aceeasi lege, fotocopii ale inscrisurilor care au stat la baza intocmirii actelor de stare civild
aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor Legii nr. 16/1996, republicatd, cu modificarile
si completdrile ulterioare, precum si ale Regulamentului (UE) 2016/679,

- asigura pastrarea registrelor si hértiei speciale in condiii care sa evite deteriorarea sau
disparitia acestora intr-un spaiu adecvat desfasurdrii activitaii de stare civila;

- propune necesarul de registre, hartia speciald necesara tipéririi actelor si certificatelor de
stare civild, extraselor multilingve ale actelor de stare civila si certificatelor de divort, pentru anul
urmator si il comunica anual S.P.CJ.E.P/D.G.E.P.M.B.;

- trimite centrelor militare, pand la data de 5 a lunii urmatoare inregistrérii decesului,
documentul de evidentd militara aflat asupra cetatenilor incorporabili sau recrutilor;

- sesizeazd imediat unitatea de politie competentd si informeaza S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B.
in cazul pierderii sau furtului hartiei speciale utilizate pentru tiparirea actelor de stare civild, a
certificatelor de stare civila, a extraselor multilingve ale actelor de stare civila si a certificatelor
de divort, in vederea ddrii acesteia in urmdrire;

- transmite, de indata, structurii de stare civila din cadrul S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B. extras
pentru uz oficial de pe actul de stare civild anulat in baza sentintei judecatoresti rimase definitiva,
in vederea dirii in urmdrire a certificatelor de stare civild eliberate in baza acestuia atunci cénd
nu pot fi retrase;

- in cazul identificarii documentelor prevazute la lit. f) §i g) informeazd de indata
S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B. in vederea revocdrii ordinului de dare in urmarire;

- colaboreazd cu directiile de sanatate publicd judetene si a municipiului Bucuresti $i cu
maternitatile pentru verificarea identitatii persoanelor internate fara acte de identitate asupra lor
sau a céror identitate nu este cunoscutd si a cazurilor de pardsire a copiilor nou-nascuti si
neinregistrati la starea civila si verificd lunar certificatele medicale constatatoare ale nasterii
neridicate, netransmise sau neinregistrate electronic, pentru a se proceda la inregistrarea nasterii;

- colaboreaza cu unitatile sanitare, S.P.A.S. si unitdtile de politie, dupa caz, verifica situatia
persoanelor beneficiare de masuri de asistentd sociala privind punerea in legalitate pe linie de
stare civild si asigurd sprijinul de specialitate pana la rezolvarea fiecérui caz in parte, precum si
pentru clarificarea situatiei cadavrelor cu identitate necunoscutd;

- verificd si valideazi actele de stare civild in conditiile art. 28 alin. (4);

- primeste cererile cetdtenilor romani privind modificarea C.N.P. ca urmare a atribuirii sau
inscrierii eronate ori in cazuri speciale privind valorificarea unor drepturi, pentru persoanele care
au pierdut cetdtenia romana sau sunt decedate si carora nu le-a fost atribuit C.N.P. si le transmit
electronic spre avizare S.P.C.J.LE.P./D.G.E.P.M.B.

- asigura cadrul solemn pentru oficierea casatoriilor;
- oficiaza casitoriile;

Pe linie de Monitor Oficial Local:

Anexa I din QUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ

(1) Monitorul Oficial Local se cuprinde in structura paginii de internet a flecdarei
unitati/subdiviziuni administrativ- teritoriale, ca etichetd distinctd, in prima pagind a meniului, in
prima linie, in partea dreapta.
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(2) La activarea etichetei "MONITORUL OFICIAL LOCAL" se deschid sase subetichete:

a) STATUTUL UNITATI ADMINISTRATIV-TERITORIALE;

b) "REGULAMENTELE PRIVIND PROCEDURILE ADMINISTRATIVE", unde se publicda
Regulamentul cuprinzand masurile metodologice, organizatorice, termenele §i circulatia
proiectelor de hotardri ale autoritdtii deliberative, precum si Regulamentul cuprinzdnd mdsurile
metodologice, organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de dispozifii ale autoritdfii
executive;

¢) "HOTARARILE AUTORITATII DELIBERATIVE", unde se publicd actele administrative adoptate
de consiliul local, de Consiliul General al Municipiului Bucuresti sau de consiliul judefean, dupa
caz, atdt cele cu caracter normativ, cat si cele cu caracter individual; aici se publicd Registrul
pentru evidenta proiectelor de hotdrari ale autoritafii deliberative, precum si Registrul pentru
evidenta hotardrilor autoritdtii deliberative;

d) "DISPOZITIILE AUTORITATII EXECUTIVE", unde se publicd actele administrative emise de
primar, de primarul general sau de presedintele consiliului judetean, dupa caz, cu caracter
normativ, aici se publicd Registrul pentru evidenta proiectelor de dispozitii ale autoritdtii executive,
precum si Registrul pentru evidenta dispozifiilor autoritdfii executive;

e) "DOCUMENTE SI INFORMATII FINANCIARE", prin care se asigurd indeplinirea obligatiilor
privind procedurile de publicare a bugetelor locale, potrivit legii;

f) "ALTE DOCUMENTE", unde se publica documentele prevazute la alin. (3).

(3) La subeticheta prevazuta la alin. (2) lit. f), "ALTE DOCUMENTE", se asigura:

a) publicarea Registrului privind inregistrarea refuzurilor de a semna/contrasemna/aviza actele
administrative, precum obiectiile cu privire la legalitate, efectuate in scris;

b) publicarea Registrului pentru consemnarea propunerilor, sugestiilor sau opiniilor cu privire la
proiectele hotdardrilor autoritatii deliberative i dispozitiilor autoritatii executive, numai in cazul
celor cu caracter normativ,

¢) informarea in prealabil, din oficiu, asupra problemelor de interes public care urmeazd sa fie
dezbatute de autoritatile administratiei publice locale;

d) informarea in prealabil, din oficiu, asupra proiectelor de acte administrative, cu caracter
normativ;

e) publicarea minutelor in care se consemneazd, in rezumat, punctele de vedere exprimate de
participanfi la o sedintd publica;

J) publicarea proceselor-verbale ale sedinfelor autoritdfii deliberative;

g) publicarea declaratiilor de casatorie;

h) publicarea oricaror altor documente neprevazute la lit. a) -g) si care, potrivit legii, fac obiectul
aducerii la cunostinta publica;

i) publicarea oricaror altor documente neprevazute la lit. a) -h) a cdror aducere la cunogtingd
publicd se apreciaza de cdtre autoritdfile administratiei publice locale ca fiind oportund si necesara.
(4) Pe pagina de internet a ministerului cu atribufii in domeniul administratiei publice se include o
eticheta "Monitorul Oficial Local" in care se vor introduce linkurile cdtre fiecare etichetd a fiecdrei
pagini de internet "Monitorul Oficial Local" a fiecarei unitdti/subdiviziuni administrativ-teritoriale.
(3) Pentru punerea in aplicare a prevederilor alin. (4), ordonatorii principali de credite transmit
ministerului cu atribufii in domeniul administratiei publice linkul respectiv, in termen de 30 de zile
de la intrarea in vigoare a prezentei proceduri.

(6) Orice modificare a linkului transmis conform alin. (5) se comunicd, in termen de 15 zile de la
realizarea acesteia, ministerului cu atributii in domeniul administratiei publice, care actualizeazad,

in termen de 10 zile de la primire, pe pagina de internet a ministerului linkul transmis.
Art. 2.
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(1) Actele administrative, precum si orice alte documente prevazute la art. 1 alin. (2) se redacteaza
si se publica cu respectarea tuturor cerintelor impuse de prevederile legislatiei privind normele de
tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative.

(2) Toate datele din Monitorul Oficial Local trebuie sa fie corecte din punctul de vedere al
proprietdtii termenilor utilizafi, sub aspect gramatical, ortografic, ortoepic si, dupd caz, sub
aspectul punctuatiei, conform normelor academice in vigoare, potrivit legislatiei privind folosirea
limbii romdne in locuri, relatii si institufii publice.

(3) Sistemul informatic care gestioneaza Monitorul Oficial Local respectda prevederile legislatiei
privind utilizarea Codificarii standardizate a setului de caractere in documentele in forma
electronicad.

(4) In cazul unitatilor administrativ-teritoriale in care cetdfenii aparfindnd unei minoritdfi nafionale
au o pondere de peste 20% din numdarul locuitorilor din unitatea administrativ-teritoriald
respectiva, "MONITORUL OFICIAL LOCAL" se publica, cu respectarea dispozitiilor art. 1, atdt in
limba romdnda, cdt §i in limba persoanelor aparfindnd minoritdfii nationale in cauzad.
Prevederile alin. (1) - (3) se aplica in mod corespunzdtor in ceea ce priveste varianta publicatd in
limba persoanelor apartindnd minoritafii nationale.

Art. 3.

(1) In structura functionald a fiecarei unitdfi/subdiviziuni administrativ-teritoriale se instituie un
compartiment pentru monitorizarea procedurilor administrative, iar persoana/persoanele din acest
compartiment de specialitate care are/au ca atribufii organizarea Monitorului Oficial Local,
precum si asigurarea publicdrii oricaror documente, potrivit prevederilor prezentului cod, se
stabilesc prin dispozitie a autoritdfii executive. Secretarul general al unitdtii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale §i persoanele desemnate de autoritatea executivd au responsabilitatea
respectarii prevederilor legale cu privire la organizarea §i publicarea Monitorului Oficial Local.
(2) Cheltuielile ocazionate de punerea in aplicare a prezentei proceduri se asigurd din bugetul local
al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale.

(3) Identificarea persoanelor semnatare si/sau cosemnatare, dupd caz, a actelor administrative, se
asigurd prin inscrierea intocmai a identitatii lor, in formatul: prenumele si numele.

Art. 4.

(1) In cazul in care, prin intermediul paginii de internet a unitdfii/subdiviziunii administrativ-
teritoriale, se asigurd publicitate pentru persoanele fizice sau juridice, dupd caz, prin hotdrdre a
autoritdfii deliberative, la propunerea autoritdfii executive, se stabilesc taxe speciale, in conditiile
legislatiei privind finantele publice locale, care se fac venituri la bugetul local respectiv.

(2) Nu se pot stabili taxe speciale pentru publicarea pe pagina de internet a declaratiei de cdsdtorie
ori pentru incheierea cdsatoriei, indiferent de locul unde aceasta are loc.

Art. 5,

(1) Numerotarea actelor administrative, pe fiecare emitent in parte, se face in ordinea datdrii lor,
separat pe fiecare an calendaristic, iar publicarea in Monitorul Oficial Local se asigurd strict in
ordine crescdtoare a numerelor naturale, astfel incdt la deschiderea dosarului electronic, primul
document din listd, de jos in sus, sd corespundd nr. 1, dupd cum primul document din listd, de sus
in jos, sa corespunda ultimului act administrativ publicat, in ordinea cronologicd a datelor.

(2) Publicarea oricarui act administrativ se face in format "pdf” editabil pentru a se pdstra macheta
si aspectul documentului intacte, astfel incdt acesta sd arate exact asa cum a fost realizat si sd poatd
fi tipdrit corect de oricine §i de oriunde, fard sa cuprinda semndturile olografe ale persoanelor,
asigurdandu-se respectarea reglementdrilor in materia protectiei datelor personale.

Art. 6.

(1) Pentru punerea in aplicare a prezentei proceduri, prin ordin comun al ministrului cu atribufii in
domeniul administratiei publice si al ministrului cu atributii in domeniul afacerilor interne se pot
aproba norme si instructiuni.
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